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FORMULARUL 1

OFERTANTUL (denumirea / numele)

Declaraţie privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art 164 din Legea nr. 98/2016 privind  Achiziţile Publice

Subsemnatul,…....................... [se inserează numele operatorului economic-persoana juridică], în calitate de ofertant /candidat/concurent la procedura de …...................……… [ se menţionează procedura]                           pentru achiziţia de …........………………………… [se inserează, după caz, denumirea podusului, seviciului sau lucrării şi codul CPV]  organizată de………..[se inserează numele autorităţii contractante] la data de ………………… [se inserează data]  declar pe proprie răspundere că nu am comis nici una dintre urmatoarele infractiuni:

a) constituirea unui grup infracţional organizat, prevăzută de art. 367 din Legea nr. 286/2009 privind Codul penal, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    b) infracţiuni de corupţie, prevăzute de art. 289 – 294 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, şi infracţiuni asimilate infracţiunilor de corupţie prevăzute de art. 10 – 13 din Legea nr. 78/2000 pentru prevenirea, descoperirea şi sancţionarea faptelor de corupţie, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    c) infracţiuni împotriva intereselor financiare ale Uniunii Europene, prevăzute de art. 18^1 – 18^5 din Legea nr. 78/2000, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    d) acte de terorism, prevăzute de art. 32 – 35 şi art. 37 – 38 din Legea nr. 535/2004 privind prevenirea şi combaterea terorismului, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    e) spălarea banilor, prevăzută de art. 29 din Legea nr. 656/2002 pentru prevenirea şi sancţionarea spălării banilor, precum şi pentru instituirea unor măsuri de prevenire şi combatere a finanţării terorismului, republicată, cu modificările ulterioare, sau finanţarea terorismului, prevăzută de art. 36 din Legea nr. 535/2004, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

f) traficul şi exploatarea persoanelor vulnerabile, prevăzute de art. 209 – 217 din Legea nr. 286/2009, cu modificările şi completările ulterioare, sau de dispoziţiile corespunzătoare ale legislaţiei penale a statului în care respectivul operator economic a fost condamnat;

    g) fraudă, în sensul articolului 1 din Convenţia privind protejarea intereselor financiare ale Comunităţilor Europene din 27 noiembrie 1995.

    (2) Obligaţia de a exclude din procedura de atribuire un operator economic, în conformitate cu dispoziţiile alin. (1), se aplică şi în cazul în care persoana condamnată printr-o hotărâre definitivă este membru al organului de administrare, de conducere sau de supraveghere al respectivului operator economic sau are putere de reprezentare, de decizie sau de control în cadrul acestuia.

Prezenta declaraţie este valabilă până la data de
……………

                                                   (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a ofertei)

Data completării

                                                                                                      Ofertant,

                                                                                                (semnătura autorizată)

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

FORMULARUL 2

      OFERTANTUL                                                                                                             

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.165 din Legea nr. 98/2016 privind  Achiziţiile Publice

Subsemnatul,…...................................... [se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică], în calitate de ofertant /candidat/concurent la procedura de …...................……… [ se menţionează procedura]                    pentru achiziţia de …........……………… [se inserează, după caz, denumirea podusului, seviciului sau lucrării şi codul CPV]   organizată de….........................................… [se inserează numele autorităţii contractante]  la data de ………………………....…… [se inserează data]  declar pe proprie răspundere că:                           

Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat, iar acest lucru a fost stabilit printr-o hotărâre judecătorească sau decizie administrativă având caracter definitiv şi obligatoriu în conformitate cu legea statului în care respectivul operator economic este înfiinţat.

Nu mi-am încălcat obligaţiile privind plata impozitelor, taxelor sau a contribuţiilor la bugetul general consolidat.


Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării …...................

Operator economic,

…………………………

(nume persoana autorizata )
FORMULARUL 3

       OFERTANTUL                                                                                                             

  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE

privind neîncadrarea în situaţiile prevăzute la art.167 din Legea nr. 98/2016 privind  Achiziţiile Publice

Subsemnatul,..............................., în calitate de ofertant /candidat/concurent la

[se insereaza numele operatorului economic-peroana juridică]

procedura de ......................……………pentru achiziţia de ...........…………………………………………

                  [ se menţionează procedura]                                      [se inserează, după caz, denumirea podusului, seviciului sau lucrării şi codul CPV]  

.....................................…………….. ……………………., la data de ...………………….......…………… 

                                                                    [se inserează data]  

organizată de............................................………………… declar pe proprie răspundere că nu 
                              [se inserează numele autorităţii contractante]

sunt in situatiile prevazute in art.167 din Legea 98/2016 privind achizitiile publice:

Art.167
(1) Autoritatea contractantă exclude din procedura de atribuire a contractului de achiziţie publică/acordului-cadru orice operator economic care se află în oricare dintre următoarele situaţii:

    a) a încălcat obligaţiile stabilite potrivit art. 51, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi decizii ale autorităţilor competente prin care se constată încălcarea acestor obligaţii;

    b) se află în procedura insolvenţei sau în lichidare, în supraveghere judiciară sau în încetarea activităţii;

    c) a comis o abatere profesională gravă care îi pune în discuţie integritatea, iar autoritatea contractantă poate demonstra acest lucru prin orice mijloc de probă adecvat, cum ar fi o decizie a unei instanţe judecătoreşti sau a unei autorităţi administrative;

    d) autoritatea contractantă are suficiente indicii rezonabile/informaţii concrete pentru a considera că operatorul economic a încheiat cu alţi operatori economici acorduri care vizează denaturarea concurenţei în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză;

    e) se află într-o situaţie de conflict de interese în cadrul sau în legătură cu procedura în cauză, iar această situaţie nu poate fi remediată în mod efectiv prin alte măsuri mai puţin severe;

    f) participarea anterioară a operatorului economic la pregătirea procedurii de atribuire a condus la o distorsionare a concurenţei, iar această situaţie nu poate fi remediată prin alte măsuri mai puţin severe;

    g) operatorul economic şi-a încălcat în mod grav sau repetat obligaţiile principale ce-i reveneau în cadrul unui contract de achiziţii publice, al unui contract de achiziţii sectoriale sau al unui contract de concesiune încheiate anterior, iar aceste încălcări au dus la încetarea anticipată a respectivului contract, plata de daune-interese sau alte sancţiuni comparabile;

    h) operatorul economic s-a făcut vinovat de declaraţii false în conţinutul informaţiilor transmise la solicitarea autorităţii contractante în scopul verificării absenţei motivelor de excludere sau al îndeplinirii criteriilor de calificare şi selecţie, nu a prezentat aceste informaţii sau nu este în măsură să prezinte documentele justificative solicitate;

    i) operatorul economic a încercat să influenţeze în mod nelegal procesul decizional al autorităţii contractante, să obţină informaţii confidenţiale care i-ar putea conferi avantaje nejustificate în cadrul procedurii de atribuire sau a furnizat din neglijenţă informaţii eronate care pot avea o influenţă semnificativă asupra deciziilor autorităţii contractante privind excluderea din procedura de atribuire a respectivului operator economic, selectarea acestuia sau atribuirea contractului de achiziţie publică/acordului-cadru către respectivul operator economic.

    (1^1) Autoritatea contractantă este obligată să excludă din procedura de atribuire orice operator economic, organizat ca societate pe acţiuni, al cărui capital social este reprezentat prin acţiuni la purtător şi care nu face dovada identităţii deţinătorilor/beneficiarilor reali ai acţiunilor la purtător.

Subsemnatul declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înţeleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, orice documente doveditoare de care dispunem.

Înţeleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încălcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Data completării ......................

Operator economic,

…………………………

(nume persoană autorizată )
FORMULARUL 4

   OFERTANTUL
    (denumire)

Declaratie privind neincadrarea in prevederile art. 59-60 referitor la conflictul de interese din Legea nr. 98/2016
1.Subsemnatul/a .........................................................................., reprezentant legal/împuternicit al ..................................., (denumirea/numele si sediul/adresă operatorului economic) în calitate de ofertant la achiziţia publica de prestare servicii: „……………………………………………………………………….......”declar pe proprie răspundere sub sancţiunea excluderii si sub sancţiunile aplicate faptei de fals in acte publice, ca nu ma aflu in situaţii potenţial generatoare de conflict de interese orice situaţii care ar putea duce la apariţia unui conflict de interese în  sensul art. 59 - 60 din Legea 98/2016, cum ar fi urmatoarele:  
a) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a persoanelor care deţin părţi sociale, părţi de interes, acţiuni din capitalul subscris al unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători sau subcontractanţi propuşi ori a persoanelor care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

b) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane care este soţ/soţie, rudă sau afin, până la gradul al doilea inclusiv, cu persoane care fac parte din consiliul de administraţie/organul de conducere sau de supervizare a unuia dintre ofertanţi/candidaţi, terţi susţinători ori subcontractanţi propuşi;

c) participarea în procesul de verificare/evaluare a solicitărilor de participare/ofertelor a unei persoane despre care se constată sau cu privire la care există indicii rezonabile/informaţii concrete că poate avea, direct ori indirect, un interes personal, financiar, economic sau de altă natură, ori se află într-o altă situaţie de natură să îi afecteze independenţa şi imparţialitatea pe parcursul procesului de evaluare; 

d) situaţia în care ofertantul individual/ofertantul asociat/candidatul/subcontractantul propus/terţul susţinător are drept membri în cadrul consiliului de administraţie/organului de conducere sau de supervizare şi/sau are acţionari ori asociaţi semnificativi persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire; 

e) situaţia în care ofertantul/candidatul a nominalizat printre principalele persoane desemnate pentru executarea contractului persoane care sunt soţ/soţie, rudă sau afin până la gradul al doilea inclusiv ori care se află în relaţii comerciale cu persoane cu funcţii de decizie în cadrul autorităţii contractante sau al furnizorului de servicii de achiziţie implicat în procedura de atribuire. 
f) Situatie  in care ofertantul individual/ofertantul asociat /candidatul/subcontractantul propus /tertul sustinator organizatca societate pe actiuni cu capital social reprezentat prin actiuni in purtator  nu respecta prevederile art.53 alin (2) si (3).
2. Subsemnatul/a declar că voi informa imediat autoritatea contractantă dacă vor interveni modificări în prezenta declaraţie la orice punct pe parcursul derulării procedurii de atribuire a contractului de achiziţie publică sau, în cazul în care vom fi desemnaţi câştigători, pe parcursul derulării contractului de achiziţie publică. 
3. Subsemnatul/a declar că informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situatiilor si documentelor care însotesc oferta, orice informatii suplimentare.
4.Subsemnatul/a autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ….............. (denumirea şi adresa autorităţii contractante) cu privire la orice aspect tehnic şi financiar în  legătură cu activitatea noastră. 

Înteleg că în cazul în care această declaraţie nu este conformă cu realitatea sunt pasibil de încalcarea prevederilor legislaţiei penale privind falsul în declaraţii.

Totodată, declar că am luat la cunoştinţă de prevederile art 326 „Falsul in Declaraţii” din Noul Cod  Penal  referitor  la  „Declararea  necorespunzătoare  a  adevărului,  făcută unei persoane dintre cele prevazute in art. 175 sau unei unitati in care aceasta isi desfasoara activitatea in vederea producerii unei consecinte juridice, pentru sine sau pentru altul, atunci când,  potrivit  legii  ori  împrejurãrilor, declaraţia făcută serveşte la producerea acelei consecinţe, se pedepseşte cu închisoare de la 3 luni la 2 ani sau cu amenda ».   
       Data completării                                                                            Operator economic,
                                                                                                             …............................. 

                                                                                  (Ştampila şi semnătura autorizată în original)  

                                                                    TABEL 

CU PERSOANELE CARE DEŢIN FUNCŢII DE CONDUCERE SAU SUNT IMPLICATE ÎN PROCESUL  DE ACHIZIŢIE  PUBLICĂ ÎN CADRUL  INSTITUŢIEI   

	Nr. crt.


	       NUMELE SI PRENUMELE 

Persoanelor cu funcţie de decizie sau care sunt implicate in procesul de achizitie publica
	Funcţia pe care o deţine in cadrul  autoritaţii contractante 

	1
	Radu Nicolae Mihaiu
	PRIMAR

	2
	Florentina Teodora Pirvan 
	Director Executiv Direcţia Economică

	3
	Silvia Nicoleta Mîinescu 
	Şef Serviciu Contabilitate 

	4
	Raluca Barbu
	Director Executiv – Directia Audit Public Intern 

	5
	Angela Mitrescu 
	Şef Serviciu Buget Local C.F.P 

	6
	Ileana Rusen 
	Consilier Serviciu Buget Local C.F.P

	7
	Mugur Șerban Rizescu
	Şef Serviciu Juridic 

	8
	Georgeta Vizireanu
	Şef Serviciu Achiziţii Publice

	9 
	Radu Neg
	 Consilier Achizitii Publice –Serviciul Achizitii  Publice 


,  
FORMULARUL 5

OFERTANTUL
  _____________________

     (denumirea/numele)

DECLARAŢIE PRIVIND LISTA PRINCIPALELOR

PRESTĂRI DE SERVICII / LUCRARI SIMILARE ÎN ULTIMII 3 ANI

              Subsemnatul, reprezentant împuternicit al ..........................................................                              



         (denumirea/numele si sediul/adresa operatorului economic)

declar pe propria răspundere, sub sancţiunile aplicate faptei de fals în acte publice, ca datele prezentate în tabelul anexat sunt reale.


Subsemnatul declar ca informaţiile furnizate sunt complete şi corecte în fiecare detaliu şi înteleg că autoritatea contractantă are dreptul de a solicita, în scopul verificării şi confirmării declaraţiilor, situaţiilor şi documentelor care însoţesc oferta, orice informaţii suplimentare în scopul verificării datelor din prezenta declaraţie.

Subsemnatul autorizez prin prezenta orice instituţie, societate comercială, bancă, alte persoane juridice să furnizeze informaţii reprezentanţilor autorizaţi ai ...................................................................................................................................... 

                                     (denumirea si adresa autoritaţii contractante)    

 cu privire la orice aspect tehnic si financiar in legatură cu activitatea noastră.


Prezenta declaraţie este valabilă până la data de ….....…………………………

                                      (se precizează data expirării perioadei de valabilitate a oferte )








       Operator economic








                 …………
                                                                       

                 (semnătura autorizată )

     



     LISTA  
                                contractelor  similare  în ultimii 3 ani 

	Contract nr.

(maxim 6)


	Titlul contractului


	

	Numele

prestatorului


	Ţara


	Valoarea

finală totală  a

contractului

(RON)


	Proporţia

derulată de

ofertant (%)


	Calitatea

ofertantului


	Numele /

denumirea

clientului


	Originea

finanţării


	Date

(început /

sfârşit)


	Numele

partenerilor,

dacă este cazul

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Operator economic,

……………………………..

(numele reprezentantului legal, in clar)

......................

(semnatura autorizată)

FORMULARUL 5.1
OFERTANTUL

  _____________________

     (denumirea/numele)

                                           EXPERIENTA SIMILARA*)

1. Denumirea si obiectul contractului: ___________________________________.

Numărul si data contractului: ____________________________________.

2. Denumirea/numele beneficiarului/clientului: ____________________________.

Adresa beneficiarului/clientului: __________________________________.

Tara: ____________________.

3. Calitatea in care a participat la îndeplinirea contractului:

(se bifează opţiunea corespunzătoare)

 |_| contractant unic sau contractant conducător (lider de asociaţie)

 |_| contractant asociat

 |_| subcontractant

4. Valoarea contractului:

exprimata in


exprimata

moneda in care
            in echivalent

s-a încheiat


euro

contractul

a) iniţială (la data semnării contractului):
 _________            
___________


b) finală (la data finalizării contractului):

_________            
___________

5. Daca au fost litigii privind îndeplinirea contractului, natura acestora si modul lor de soluţionare: ___________________________.

6. Gama de servicii prestate in baza contractului, precum si alte aspecte relevante prin care ofertantul/candidatul isi susţine experienţa similara:

_______________________________.

Operator economic,

……………………………..

(numele reprezentantului legal, in clar)

......................

                                                          (semnatura autorizată)
 *) Se completează fişe distincte pentru fiecare contract, care vor fi confirmate, la cererea comisiei de evaluare, prin prezentarea contractului respectiv
FORMULARUL 6
OFERTANTUL
     


              înregistrat la sediul autorităţii contractante (denumirea / numele)




  nr.______/_____________


                                             FORMULAR DE OFERTA

                  Către Sectorul 2 al Mun. Bucureşti, str. Chiristigiilor nr.11-13   

Domnilor,

   1. Examinând documentaţia de atribuire, subsemnaţii, reprezentanţi ai ofertantului __________, (denumirea/numele ofertantului)

ne oferim ca, în conformitate cu prevederile şi cerinţele cuprinse în documentaţia mai sus

menţionată, să prestăm  …………………………….  pentru suma TOTALĂ de ________________ lei,  la care se adaugă taxa pe valoarea adăugată în valoare de
…...lei.

    2. Ne angajăm ca, în cazul în care oferta noastră este stabilită câştigatoare, sa începem serviciile de la semnarea contractului de către ambele părţi şi să terminăm serviciile în termen de ………………….                  

    3. Ne angajăm să menţinem această ofertă valabilă pentru o durată de 90 de zile                                                  şi ea va ramâne obligatorie pentru noi şi poate fi acceptată oricând înainte de expirarea perioadei de valabilitate.

    4. Pâna la încheierea şi semnarea contractului de achiziţie publica această ofertă, împreună cu comunicarea transmisă de dumneavoastră, prin care oferta noastră este stabilită câştigatoare, vor constitui un contract angajant între noi.

     5. Precizăm că:

⃞ depunem ofertă alternativă, ale carei detalii sunt prezentate într-un formular de ofertă separat, marcat în mod clar "alternativă";

⃞  nu depunem ofertă alternativă.

          (se bifeaza opţiunea corespunzatoare)

     6. Am înţeles şi consimţim ca, în cazul în care oferta noastra este stabilită ca fiind câştigatoare, să constituim garanţia de bună execuţie în conformitate cu prevederile din documentaţia de atribuire.

     7. Întelegem că nu sunteţi obligaţi sa acceptaţi oferta cu cel mai scazut preţ sau orice alta ofertă pe care o puteţi primi.

Data _____/_____/_____

..............................................................................., 

(nume, prenume şi semnătură), 

în calitate de ............................................ legal autorizat să semnez oferta pentru şi în numele .......................................................................... 

FORMULARUL  7
OFERTANTUL


                          Înregistrat la sediul autoritaţii contractante

______________________ 




nr. _________ / __ . __ . 2020
(denumirea/numele)

                                          SCRISOARE DE ÎNAINTARE

Către _______________________________________________

(denumirea autoritaţii contractante şi adresa completă)

Ca urmare a invitaţiei dumneavoastră privind aplicarea procedurii pentru atribuirea contractului_______________________              _ noi ____________________________

           (denumirea contractului de Achiziţie publică)    (denumirea/numele ofertantului)









vă transmitem alăturat urmatoarele:

1. Coletul sigilat si marcat in mod vizibil, conţinând, un original şi într-un număr de _____ copii:

a) oferta pentru:____________________________________;

b) documentele care insoţesc oferta:

 Avem speranţa că oferta noastră este corespunzătoare şi va satisface cerinţele.

 Data completării __ . __ . 2020
 Cu stimă,

Operator economic,

___________________

(semnatura autorizată)

FORMULARUL 8
OFERTANTUL 

__________________

(denumirea/numele)
                     ÎMPUTERNICIRE PENTRU SEMNATARUL OFERTEI

                            Subscrisa ………………………………………………………………, cu sediul în ……………………………………………………………………………………………, înmatriculată la Registrul Comerţului sub nr. ………………………, CIF ………………, atribut fiscal ……, reprezentată legal prin ………………………………………………, în calitate de ………………………………………………, împuternicim prin prezenta pe ………………………………………………, domiciliat în ……………………………… …………………………………, identificat cu B.I./C.I. seria ……, nr. ………………, CNP …………………………, eliberat de …………………………, la data de …………, având funcţia de ……………………………………………, să ne reprezinte la procedura de achiziţie organizată de autoritatea contractantă Sectorul 2 al Municipiului Bucureşti, în scopul atribuirii ………………………………………………
În îndeplinirea mandatului său, împuternicitul va avea următoarele drepturi şi obligaţii:

1. Să semneze toate actele şi documentele care emană de la subscrisa în legătură cu participarea la prezenta procedură;

2. Să participe în numele subscrisei la procedură şi să semneze toate documentele rezultate pe parcursul şi/sau în urma desfăşurării procedurii.

3. Să răspundă solicitărilor de clarificare formulate de către comisia de evaluare în timpul desfăşurării procedurii.

4. Să depună în numele subscrisei contestaţiile cu privire la procedură.

Prin prezenta, împuternicitul nostru este pe deplin autorizat să angajeze răspunderea subscrisei cu privire la toate actele şi faptele ce decurg din participarea la procedură.

Notă: Împuternicirea va fi însoţită de o copie după actul de identitate al persoanei împuternicite (carte de identitate, paşaport). 

              Data
                                                            Denumirea mandantului

       ……………
                                        S.C. …………………………………

                                          reprezentată legal prin………………………………….

                                                                                            (Nume, prenume)

                                                                                                                   ……………………………………………………….

                                                        (Funcţie)

                                                                           __________________________

                                                                  (Semnatura  reprezentant legal şi ştampila)

CAIET DE SARCINI

Pentru achiziția de servicii de consultanță organizațională

 Cod CPV - 79400000-8, Consultanță în afaceri și în management și servicii conexe

Prezentul caiet de sarcini conține cerințe pe care trebuie să le îndeplinească serviciile ce urmează a se achiziționa.

El conține indicații privind achiziția serviciilor de consultanță, corespunzător cu necesitățile Autorității Contractante.
I. INFORMAŢII GENERALE

1.1. Obiectul achiziției

Obiectul achiziției îl reprezintă prestarea serviciilor de consultanță organizațională
1.2. Sursa de finanțare

Bugetul local
1.3. Beneficiar

Sectorul 2 al Municipiului București
1.4. Valoarea estimată a contractului pentru serviciile de consultanță:
· 130.000 lei, fără TVA

1.5. Descrierea serviciilor

Obiectivul general urmărit prin atribuirea acestui contract este de a facilita auditorilor interni obținerea de probe de audit adecvate, în vederea formulării unor recomandări fezabile, pertinente, economice și cu grad de semnificație important în raport cu obiectivul misiunii de audit intern de performanță cu privire la eficientizarea utilizării fondurilor publice aferente cheltuielilor de personal la nivelul UAT Sector 2, respectiv la optimizarea structurilor organizatorice aferente aparatului de specialitate al Primarului Sectorului 2 și instituțiilor aflate sub autoritatea Consiliului Local al Sectorului 2, în raport cu scopul și obiectivele organizării și funcționării acestora, precum și cu țintele de performanță asumate de acestea, conform prevederilor cadrului legal aplicabil în materie.

II. CERINŢE SPECIFICE 
2.1. Aspecte generale
Activitatea Consultantului va fi condusă de următoarele principii:

a) Imparțialitate atât față de Beneficiar cât și față de partenerii acestuia,

b) Profesionalism,

c) Fidelitate,

d) Respectarea legislației în vigoare.

2.2. Serviciile de consultanță
Serviciile asigurate de consultant vor respecta legislația română în vigoare. Derularea contractului de servicii încheiat între Beneficiar și Proiectant va urmări prestarea serviciilor de consultanță privind:

· Analiza modului de organizare;

· Identificarea atribuțiilor stabilite conform prevederilor legale;

· Analiza gradului de alocare a atribuțiilor și de adecvare a fișelor de post la responsabilitățile alocate prin acestea;

· Identificarea gradului de suprapunere a sarcinilor și responsabilităților;

· Analiza gradului de adecvare a schemei de personal raportat la volumul de activitate.

2.3. Obligațiile principale ale prestatorului:
Prestatorul are obligația de a livra la data finalizării contractului de consultanță, livrabile, in format scris și electronic, privind:

· Diagnoza organizațională existentă;

· Determinarea structurii organizaționale adecvate în raport cu prevederile legale și strategia UAT Sector 2;

· Planul de intervenție pentru transformarea organizațională a UAT Sector2.
                       2.4. Durata contractului de servicii de consultanță va fi de 60 de zile de la data semnării contractului
Contractul de consultanță se consideră finalizat după furnizarea livrabilelor, conform pct.2.3. și încheierea Procesului verbal de recepție

2.5. Cerințe minime profesionale

Prestatorul va delega o echipă specializată formată din minim opt experți cu studii superioare, absolvite cu diplomă de licență și experiență  în audit/consultanță confirmată prin recomandări din partea beneficiarilor sau prin orice alte documente care fac dovada implicării acestora în audituri/consultanțe desfășurate în ultimii trei ani.

Ofertantul își va asuma obligația prin contract ca va fi la dispoziția Beneficiarului, în conformitate cu prevederile prezentului Caiet de sarcini sau la solicitarea acestuia.
Ofertantul va prezenta o declaratie privind respectarea regulilor obligatorii referitoare la mediu, conditiile de munca si protectia muncii, astfel cum sunt indicate in cadrul Art. 51, alin. (2)  din Legea 98 / 2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare.

Detalii despre reglementarile legislative in acest domeniu se pot obtine de la Inspectia Muncii (autoritate competenta in ceea ce priveste controlul aplicarii legislatiei referitoare la securitatea si sanatatea in munca) - site-ul: http://www.inspectiamuncii.ro/legislatie.





              
2.6. Facilități puse la dispoziție de beneficiar (autoritatea contractantă)

Autoritatea contractantă va pune la dispoziția Prestatorului regulamente, fișe de post, proceduri precum și orice alte documente/informații pe care Prestatorul le consideră necesare și pe care Beneficiarul le gestionează.

Documentele sau informațiile solicitate de Prestator vor fi puse la dispoziția acestuia prin intermediul Direcției de Audit Public Intern din cadrul Primăriei Sectorului 2, personalul desemnat de către Prestator semnând declarații de independență și confidențialitate, conform Normelor proprii de exercitare a activității de audit public intern în cadrul UAT Sector 2.

2.7. Decontare și plată
Prețul contractului este ferm și nu se actualizează.

Decontarea serviciilor prestate se va face lunar sau la finele contractului, în funcție de modul în care se vor derula serviciile (conf. graficului de prestare a serviciului). Cu acordul beneficiarului, se pot face și plăți parțiale, după caz.
Plata serviciilor de consultanță se va efectua în baza următoarelor documente obligatorii, ce vor fi anexate facturii:
· raport de activitate periodic (lunar) privind prestarea serviciilor de consultanță
· proces verbal de recepție a serviciilor (intermediar/final)
	
	


CRITERIU DE ATRIBUIRE 

Cel mai bun raport - calitate pret

DENUMIRE FACTOR DE EVALUARE

PROPUNERE TEHNICA – PUNCTAJ MAXIM 75 PUNCTE, PONDERE 75%   din care:
1)Abordarea propusa  - punctaj maxim 15 puncte, pondere 15%
1.1. Daca abordarea propusa pentru implementarea contractului se bazeaza in mare masura pe o serie de metodologii, metode si / sau instrumente si care demonstreaza o foarte buna intelegere a contextului, respectiv a particularitatii sarcinilor stabilite in caietul de sarcini, in corelatie cu aspectele-cheie, precum si cu riscurile si ipotezele identificate se acorda un punctaj de 15 puncte
1.2.Daca abordarea propusa pentru implementarea contractului se bazeaza partial pe metodologii, metode si / sau instrumente testate, recunoscute si care demonstreaza intelegerea contextului, respectiv a particularitatii sarcinilor stabilite in caietul de sarcini, in corelatie cu aspectele-cheie, precum si cu riscurile si ipotezele identificate  se acorda un punctaj  de 8 puncte

1.3.Daca abordarea propusa pentru implementarea contractului nu are la baza metodologii, metode si / sau instrumente testate, recunoscute si arata o intelegere limitata a contextului, respectiv a  particularitatii sarcinilor stabilite in caietul de sarcini. se acorda zero puncte.
2) Resursele umane – punctaj maxim 20 puncte, pondere 20%
2.1. Pentru prezentarea unei echipe de implementare a contractului formata din maxim 15 experti operatorului economic i se va acorda un punctaj de 20 de puncte
       ( Operatorii economici care vor prezenta un numar mai mare de 15 experti nu vor fi punctati suplimentar, si in acest caz punctajul maxim acordat fiind tot de 20 de puncte)

2.2. Pentru prezentarea unei echipe de implementare a contractului formata dintr-un numar cuprins intre 9-14 experti, operatorului economic i se va acorda un punctaj care se va calcula

dupa urmatorul ALGORITM DE CALCUL
X/15 x 20%, unde; 

X = nr. de experti prezentat de operatorul economic ( intre 9 -14 );

15 =  numarul maxim de experti prezentati si punctati

2.3. Pentru prezentarea unei echipe de implementare a contractului formata dintr-un numar de 8 experti, operatorului economic i se vor acorda zero puncte.

3.Experienta expertilor – cheie – punctaj maxim de 40 de puncte, pondere 40 %
Pentru factorul Experienta expertilor – cheie, concretizata in numarul de proiecte similare (audit, consultanta ), in care respectivii experti cheie  au indeplinit acelasi tip de activitati precum cele pe care urmeaza sa le indeplineasca in viitorul contract, se aplica urmatorul algoritm de evaluare:

Numarul maxim de puncte alocat factorului de evaluare este 40 de puncte

Numarul de puncte alocat pentru un membru al echipei: P membru maxim = 40 puncte / nr. membrii ai echipei;

Punctajul fiecarui membru al echipei: 

P membru = P membru maxim / 4, pentru un nr. de proiecte mai mic sau egal cu 4;


        P  membru maxim / 2, pentru un nr. de proiecte cuprins intre 5-7;


        P  membru maxim, pentru un nr. de proiecte mai mare de 7.

Punctajul total al echipei: P echipa = suma punctajelor membrilor echipei  ( Σ P membru )
Operatorii economici vor putea prezenta documente justificative (contracte de prestari servicii, recomandari eliberate de beneficiari, etc.)  prin care sa faca dovada indeplinirii subfactorului 3.
B) DENUMIRE FACTOR DE EVALUARE:

     PRETUL OFERTEI – PUNCTAJ MAXIM 25 PUNCTE, PONDERE 25%

     ALGORITM DE CALCUL: Punctajul se acorda stfel:

a) pentru cel mai scazut dintre preturi se acorda punctajul maxim alocat

b) pentru celelalte preturi ofertate punctajul P (n) se calculeaza proportional, astfel:

(pretul minim ofertat /pretul n ) x 25%
Contract de prestari servicii

Nr. _________________ / _________________

1. Preambul

În temeiul Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, s-a încheiat prezentul contract de prestări servicii, între:
                  SECTORUL 2 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI, cu sediul în Bucuresti, Str. Chiristigiilor nr. 11-13, Sect. 2, telefon 021.209.6000, fax 021.252.4446, CIF: 4204038, cont RO28 TREZ 7022 4510 220X XXXX, deschis la Trezoreria Sectorului 2 Bucuresti, reprezentată prin PRIMAR ………. în calitate de Autoritate Contractanta, denumita in continuare Autoritate

si
                   .........., cu  sediu in ....., Str. ....., nr. .....,tel/fax. ....., inregistrat la Registrul Comertului cu numarul ....., cod fiscal ....., cont trezoreie .... deschis la ….., reprezentată prin ………., în calitate de Contractant, a intervenit prezentul contract

2. Definiţii
2.1 În prezentul contract următorii termeni vor fi interpretaţi astfel:

a) contract – reprezintă prezentul contract  şi toate Anexele sale;

b) autoritate şi contractant - părţile contractante, aşa cum sunt acestea numite în prezentul contract;

c) preţul contractului - preţul plătibil contractantului de către autoritate, în baza contractului, pentru îndeplinirea integrală şi corespunzătoare a tuturor obligaţiilor asumate prin contract;

d) servicii - activităţi a căror prestare fac obiectul contractului; 

e) produse - echipamentele, maşinile, utilajele şi orice alte bunuri cuprinse în anexa/anexele la prezentul contract şi pe care contractantul are obligaţia de a le furniza aferent serviciilor prestate conform contractului;

f) forţa majoră -  un eveniment mai presus de controlul parţilor, care nu se datorează greşelii sau vinei acestora, care nu putea fi prevăzut la momentul încheierii contractului şi care face imposibilă executarea şi, respectiv, îndeplinirea contractului; sunt considerate asemenea evenimente: războaie, revoluţii, incendii, inundaţii sau orice alte catastrofe naturale, restricţii apărute ca urmare a unei carantine, embargo, enumerarea nefiind exhaustivă ci enunţiativă. Nu este considerat forţă majoră un eveniment asemenea celor de mai sus care, fără a crea o imposibilitate de executare, face extrem de costisitoare executarea obligaţiilor uneia din părţi;

g) zi - zi calendaristică; an - 365 de zile.

3. Interpretare

3.1 În prezentul contract, cu excepţia unei prevederi contrare cuvintele la forma singular vor include forma de plural şi vice versa, acolo unde acest lucru este permis de context.

3.2 Termenul “zi”sau “zile” sau orice referire la zile reprezintă zile calendaristice dacă nu se specifică in mod diferit.

Clauze obligatorii

4. Obiectul principal al contractului  

4.1.(1) Contractantul se obligă să efectueze serviciile de diagnoza organizationala in conformitate cu cerintele caietului de sarcini si a propunerii tehnice intocmite de catre contractant.

     (2)  Contractantul se oblige sa presteze serviciile care fac obiectul contractului in termen de 60 de zile de la data transmiterii ordinului de incepere de catre autoritate. 

4.2 Autoritatea se obligă să plătească preţul convenit în prezentul contract pentru serviciile prestate de catre contractant

5. Preţul contractului

5.1 Preţul convenit pentru îndeplinirea contractului de prestari servicii plătibil contractantului de către autoritate este de ……….. lei, la care se va aduga  TVA in cuantum de ………. Lei.
6. Durata contractului

 6.1. Durata  prezentului  contract este cuprinsa intre data semnarii de catre ambele parti contractante si data de …..

7. Executarea contractului 

7.1 Executarea contractului începe după semnarea contractului de catre ambele parti.

8. Documentele contractului

8.1 Documentele contractului sunt:

· propunerea tehnica;

· propunerea financiara;

· caietul de sarcini;

9.  Obligaţiile principale ale contractantului

9.1. Contractantul se obligă să presteze serviciile de diagnoza organizationala în conformitate cu cerinţele caietului de sarcini si a propunerii tehnice.

9.2 Contractantul se obligă să despăgubească autoritatea împotriva oricăror:

i) reclamaţii şi acţiuni în justiţie, ce rezultă din încălcarea unor drepturi de proprietate intelectuală (brevete, nume, mărci înregistrate etc.), legate de echipamentele, materialele, instalaţiile sau utilajele folosite pentru sau în legătură cu serviciile achiziţionate şi

ii) daune-interese, costuri, taxe şi cheltuieli de orice natură, aferente, cu excepţia situaţiei în care o astfel de încălcare rezultă din respectarea caietului de sarcini întocmit de către achizitor.

10.  Obligaţiile principale ale autoritatii
10.1 Autoritatea se obligă să recepţioneze serviciile prestate, in termenul convenit in conformitate cu prevederile Art. 13 din prezentul contract.

10.2 Autoritatea se obligă să plătească preţul către contractant în 30 zile de la data emiterii facturii si inregistrarea acesteia de catre Contractant la Registratura Primariei Sectorului 2. Emiterea facturii se va  face numai dupa semnarea Procesului Verbal de Receptie.

10.3 Dacă autoritatea nu onorează facturile în termen de 15 zile de la expirarea perioadei prevăzute convenite, contractantul are dreptul de a aplica prevederile Art. 11.3. 

11.  Sancţiuni pentru neîndeplinirea culpabilă a obligaţiilor 
11.1 Nerespectarea obligaţiilor asumate prin prezentul contract de către una dintre părţi, în mod culpabil şi repetat, dă dreptul părţii lezate de a considera contractul de drept reziliat şi de a pretinde plata de daune-interese.

11.2 In cazul nerespectarii de catre contractant din vina sa exclusiva, a termenului de prestare prevazut la Art. 4.1 (2) autoritatea are dreptul de a deduce penalitati in cuantum de 0,1% din valoarea contractului pentru fiecare zi de intarziere, pana la indeplinirea completa a obligatiilor asumate.

11.3 In cazul nerespectarii de catre autoritate a termenului de plata prevazut la Art. 10.2, contractantul are dreptul de a deduce penalitati in cuantum de 0,1% din valoarea contractului pentru fiecare zi de intarziere, pana la indeplinirea completa a obligatiilor asumate.

11.4 Autoritatea îşi rezervă dreptul de a renunţa oricând la contract, printr-o notificare scrisă adresată contractantului, fără nici o compensaţie, dacă acesta din urmă dă faliment, cu condiţia ca această anulare să nu prejudicieze sau să afecteze dreptul la acţiune sau despăgubire pentru contractant.  În acest caz, contractantul are dreptul de a pretinde numai plata corespunzătoare pentru partea din contract îndeplinită până la data denunţării unilaterale a contractului.

Clauze specifice

12. Alte responsabilităţi ale contractantului

12.1 (1) Contractantul are obligaţia de a executa serviciile prevăzute în contract cu profesionalismul şi promptitudinea cuvenite angajamentului asumat.

         (2) Contractantul se obligă să supravegheze prestarea serviciilor, sa asigure resursele umane, materialele si echipamentele şi orice alte asemenea, fie de natura provizorie, fie definitivă cerute de şi pentru contract, astfel cum este descris in oferta tehnica.

12.2      Contractantul este răspunzător atât de siguranţa tuturor operaţiunilor şi metodelor de prestare utilizate, cât şi de calificarea personalului folosit pe toată durata contractului. 

13. Alte responsabilităţi ale autoritatii

13.1 Autoritatea se obligă să pună la dispoziţia contractantului orice facilităţi şi/sau informaţii   pe care le detine si le considera necesare îndeplinirii contractului.

14. Recepţie şi verificări 

14.1 Autoritatea are dreptul de a verifica modul de prestare a serviciilor pentru a stabili conformitatea lor cu prevederile din propunerea tehnică. 

14.2 Verificarile  vor fi efectuate in conformitate cu prevederile din prezentul contract, astfel:

a) in cazul în care autoritatea are observaţii privind conformitatea serviciilor, acestea trebuie transmise contractantului în termen de 5 zile lucrătoare de la constatarea acestora.

b) in cazul în care nu există observaţii, se va încheia procesul verbal de recepţie, iar contractantul va emite către autoritate factura reprezentând contravaloarea serviciilor contractate şi predate.  
c) Receptia serviciilor se va face de catre o comisie constituita din reprezentanti desemnati din cadrul institutiei.
15. Începere, finalizare, întârzieri, sistare

15.1 În cazul în care contractantul suferă întârzieri şi / sau suportă costuri suplimentare, datorate în exclusivitate autoritatii, părţile vor stabili de comun acord:

a) prelungirea perioadei de prestare a serviciilor;




 şi

b) totalul cheltuielilor aferente, dacă este cazul, care se vor adăuga la preţul contractului.

15.2 (1) Serviciile prestate în baza contractului trebuie finalizate în termenul convenit de parţi, termen care se calculează de la data transmiterii ordinului de incepere.

(2) În cazul în care: 

i) orice motive de întârziere, ce nu se datorează contractantului, sau

ii) alte circumstanţe neobişnuite susceptibile de a surveni, altfel decât prin încălcarea contractului de către contractant,

îndreptăţesc contractantul de a solicita prelungirea perioadei de prestare a serviciilor atunci părţile vor revizui, de comun acord, perioada de prestare şi vor semna un act adiţional. 

15.3 Dacă pe parcursul îndeplinirii contractului, contractantul nu respectă termenul de prestare, acesta are obligaţia de a notifica acest lucru, în timp util, autoritatii. Modificarea perioadei de prestare se face cu acordul parţilor, prin act  adiţional.

15.4 În afara cazului în care autoritatea este de acord cu o prelungire a termenului de execuţie, orice întârziere în îndeplinirea contractului dă dreptul autoritatii de a solicita penalităţi contractantului conform Art.11.2.

16. Ajustarea preţului contractului

16.1 Pentru serviciile prestate, plaţile datorate de autoritate contractantului sunt cele declarate în propunerea financiara, anexa la prezentul contract.

16.2 Preţul contractului nu se actualizează, cu exceptia situatiilor prevazute la Art. 15.1. 

17. Amendamente 

17.1 Părţile contractante au dreptul, pe durata îndeplinirii contractului, de a conveni modificarea clauzelor contractului, prin act adiţional, numai în cazul apariţiei unor circumstanţe care lezează interesele comerciale legitime ale acestora şi care nu au putut fi prevăzute la data încheierii contractului.

18. Forţa majoră

18.1 Forţa majoră este constatată de o autoritate competentă.

18.2 Forţa majoră exonerează părţile contractante de îndeplinirea obligaţiilor asumate prin prezentul contract, pe toată perioada în care aceasta acţionează.

18.3 Îndeplinirea contractului va fi suspendată în perioada de acţiune a forţei majore, dar fără a prejudicia drepturile ce li se cuveneau părţilor până la apariţia acesteia.

18.4 Partea contractantă care invocă forţa majoră are obligaţia de a notifica celeilalte părţi, imediat şi în mod complet, producerea acesteia şi să ia orice măsuri care îi stau la dispoziţie în vederea limitării consecinţelor.

18.5 Dacă forţa majoră acţionează sau se estimează ca va acţiona o perioadă mai mare de 6 luni, fiecare parte va avea dreptul să notifice celeilalte parţi încetarea de plin drept a prezentului contract, fără ca vreuna din parţi să poată pretindă celeilalte daune-interese.

19. Soluţionarea litigiilor

19.1 Partile contractante vor face toate eforturile pentru a rezolva pe cale amiabilă, prin tratative directe, orice neînţelegere sau dispută care se poate ivi între ei în cadrul sau în legătură cu îndeplinirea contractului.

19.2 Dacă, după 15 de zile de la începerea acestor tratative neoficiale, partile contractante nu reuşesc să rezolve în mod amiabil o divergenţă contractuală, fiecare poate solicita ca disputa să se soluţioneze de către instanţele judecătoreşti din România. 

20.Prevederi privind protectia datelor cu caracter personal

20.1 - În scopul executarii Contractului, fiecare Parte trebuie sa prelucreze date cu caracter personal privind angajatii si / sau reprezentantii celeilalte Parti;

20.2 - Părțile au luat cunoștință că, la data de 25 mai 2018, Regulamentul nr. 679 din 27 aprilie 2016 al Parlamentului European și al Consiliului Uniunii Europene privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (cunoscut sub denumirea Regulamentul General privind Protecția Datelor) (Regulamentul) a intrat în vigoare, și fac toate eforturile rezonabile pentru a se asigura că se conformează cu prevederile Regulamentului;

20.3 - Atunci când prelucrează date cu caracter personal în legătură cu prezentul contract, fiecare Parte se obligă să se conformeze cu legislația aplicabilă privind protecția datelor cu caracter personal, incluzând, dar fără a se limita la, prevederile Regulamentului, legislația de punere în aplicare și deciziile pe care autoritatea de supraveghere din România (ANSPDCP) le poate emite din când în când în legătură cu acestea. 

20.4 - Fiecare Parte va divulga celeilalte Părți date cu caracter personal privind angajații sau reprezentanții săi responsabili cu executarea prezentului contract. Aceste date vor consta în: [datele de identificare, poziție, angajator, număr de telefon, adresa de email a angajaților/reprezentanților legali.

20.5 - Pentru evitarea oricărui dubiu, Părțile iau cunoștință și convin ca fiecare Parte să determine, în mod independent, scopul/scopurile și mijloacele de prelucrare a datelor cu caracter personal în legatură cu acest contract. Mai precis, Părțile convin prin prezenta și confirmă că nu o să acționeze ca operatori asociați sau să fie într-o relatie de tip operator-persoană împuternicită de operator, fiecare Parte acționând ca un operator de date independent pentru propria prelucrare a datelor în legătură cu prezentul contract, și niciuna dintre Părți nu acceptă vreo răspundere pentru o încălcare de către cealaltă Parte a legislației aplicabile.

20.6 - În cazul în care apar circumstanțe în care oricare dintre Părți acționează ca o persoană împuternicită a celeilalte Părți, sau ca un operator asociat împreună cu cealaltă Parte în legătură cu acest contract, Părțile se obligă să încheie un acord cu caracter obligatoriu în conformitate cu prevederile din articolele 28 și 26 din Regulament, precum și cu alte prevederi legale relevante.
21. Limba care guvernează contractul

22.1 Limba care guvernează contractul este limba română.

22. Comunicări

22.1 (1) Orice comunicare între părţi, referitoare la îndeplinirea prezentului contract, trebuie să fie transmisă în scris;

(2) Orice document scris trebuie înregistrat atât în momentul transmiterii cât şi în momentul primirii.

22.2 Comunicările între părţi se pot face şi prin telefon, telegramă, telex, fax sau e-mail cu condiţia confirmării în scris a primirii comunicării.

23. Legea aplicabilă contractului

23.1 Contractul va fi interpretat conform legilor din România.

Părţile au înţeles să încheie azi, _________________, prezentul contract în două exemplare, câte unul pentru fiecare parte.    

AUTORITATE,



                                                      CONTRACTANT,

SECTORUL 2 AL MUNICIPIULUI 

BUCURESTI                                                   
Direcţia Achiziții și Contracte Publice












